MANUAL DE ACESSO AO SISTEMA E-PATRI
DECLARACAO DE BENS e AUTORIZAGCAO DE ACESSO A DECLARACAO DO IRPF
Situagao: Posse ou contratacdo de Agente publico
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1. PRE-CADASTRO NO E-PATRI

= O pré-cadastro sera exigido no caso do primeiro vinculo do usudrio com a Administracdo Publica Federal.
O futuro agente publico deve acessar o e-Patri (https://epatri.cgu.gov.br) e selecionar a opgdo Pré-
cadastro (Figura 1). Apds essa opgao, sera direcionado para a tela de “Bem-vindo”, indicada na Figura 2.

Figura 1 - Inicio pré-cadastro no e-Patri
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https://epatri.cgu.gov.br/

Figura 2 - Pré-cadastro no e-Patri
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Pré-cadastro usuario

Bem-vindo ao sistema e-Patri

O e-Patri € um sistema de acesso limitado a agentes publicos civis da administracao publica
federal

Essa funcionalidade deve ser utilizada por pessoas obrigadas a entregar suas declaracoes para
fins de posse ou da contratagcao em cargo, fungaoc ou emprego nos orgaos ou nas entidades do
Poder Executivo Federal e ainda nao sao agentes publicos federais, portanto, nao tem acesso
ao sistema e-Patri

Nesses casos, para ter acesso ao sistema & necessario preencher o formulario de pré-cadastro
Apos a inclusao do pre-cadastro vocé devera acessar o sistema e-Patri para registro da sua
declaragao com as credenciais gov.br

Para apresentar o formulario de pre-cadastro e para acessar o sistema vocé deve ter uma conta
no Meu Gov (acesso gov br) com o selo de confiabilidade prata ou ouro

Para acessar o formulario de pré-cadastro, faca login com suas credenciais Meu Gov

Caso voce ja tenha um perfil cadastrado no sistema e-Patri, sera automaticamente direcionado

para a tela de confirmacao de dados pessoais: caso nao tenha. o sistema carregara o formulario
de pré-cadastro

Entrar com gov.br

O acesso ao e-Patri exige a utilizacdo do login Unico e senha cadastrados no portal gov.br, ou no aplicativo

(app) gov.br (disponivel para Android e iPhone (i0S). E necessario que a conta gov.br tenha selo de

confiabilidade PRATA ou OURO.

Ap0ds o login, o sistema abrird a tela para preenchimento de dados (Figura 3). Nos campos em que é

aplicavel, sera aberta uma lista de selecdo suspensa ou abertas op¢Ges ao iniciar a digitacao.


https://www.gov.br/pt-br
https://sso.acesso.gov.br/login?client_id=www.gov.br&authorization_id=18bde35e5d3
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/conta-gov-br/niveis-da-conta-govbr/saiba-mais-sobre-os-niveis-da-conta-govbr
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/conta-gov-br/niveis-da-conta-govbr/saiba-mais-sobre-os-niveis-da-conta-govbr

Figura 3 - Formulario do pré-cadastro no e-Patri

e-Patri - Sistema Eletronico de Informagdes Patrimoniais e de Conflito de Interesses

Pre-cadastro usuario
Os dados de Nome. CPF & &-mail 530 ongnanos do 3eu cadasto no goviy
e
o Hen
A
:
3 NCTEA




Os campos “Orgdo SIORG”, “Entidade SIEST” e “Orgdo SIAPE (Exercicio)” correspondem ao 6rgdo/
autarquia/empresa no qual o agente publico tomara posse ou para o qual foi contratado. O/a servidor/a
que esta ingressando no IFSUL, devera preencher somente os campos “Orgdo SIORG” e “Orgdo SIAPE
(Exercicio)” conforme a Figura 4.

Figura 4 - Campos SIORG e SIAPE no pré-cadastro do e-Patri

Orgéo SIORG*:

456 - IFSul - Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia Sul-Rio-Grandense G

Entidade SIEST.

O

Orgéo SIAPE (Exercicio)

26436 - IFSRIOGRAN - INSTITUTO FEDERAL SUL RIO-GRANDENSE

Depois do preenchimento dos dados e da opg¢do “Salvar”, o agente publico a tomar posse ou a ser
contratado receberd um e-mail confirmando a realizacdo do seu pré-cadastro.

No primeiro acesso, o sistema solicitard a confirmacao de dados, conforme Figura 5. Em seguida, o agente
publico poderd apresentar a declaracdo para fins de posse ou contratagao.

Figura 5 — Confirmacao de dados no e-Patri

Por favor se seus dados cadastrais estao corret

CPF

Nome

Data de Nascimento

Email @ O enderego de e-mail € utlizado pelo sistema para envio de alertas e recuperagao de numero de recibos de declaragbes entreques. ©

e-Patri utiliza 0 endereqo cadastrado no Br:

alterar o que esta registrado no Acesso B

oovbn. Caso deseje frocar o e-mail registrado no e-Patri. & necessano

A administracao indireta possui apenas registro no “Orgao SIORG". As info 0 i caso haja alguma dit
favor contatar seu RH para corregao.

T'pode Data de i lvm

IFSul IFSul

Efetivo

PAGINA 1DE 1
* pagn ©

Perfis de acesso: Agente Publico




2. DECLARAGAO DE BENS NO E-PATRI (OPGOES PARA PREENCHIMENTO DAS INFORMAGOES)

Ao acessar a primeira tela do e-Patri, o agente deverd selecionar o segundo cartdo/bloco, qual seja:
“Apresentar declaragdo no e-Patri”, conforme identificado na figura seguinte.

Figura 6 — Tela de opgao para apresentar declaragao
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Aberta a segunda tela do sistema (Figura 7), o agente publico deve:

v Informar o ano de referéncia da declaracdo (Observac3o: o ano de referéncia coincide com o ano-
Calenddrio da declaragdo do IRPF na Receita Federal);

v' Responder a pergunta se “O declarante estd tomando posse, ocupa ou ocupou um dos cargos listados
abaixo no periodo do ano de referéncia até a data de atualizagdo dessa declaracdo?”: Em caso
negativo, marque “nenhuma das opg¢des anteriores”

v" Escolher a finalidade da entrega da declara¢do: “Posse/Contratacido em cargo efetivo”

v Clicar em "Continuar"

Figura 7 — Apresentar declara¢ao no e-Patri
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= Aberta a terceira tela do sistema (Figura 8), o agente publico devera selecionar uma das 2 (duas) opgbes
relativas a forma de alimentacdo das informacdes da declaracdo diretamente no Sistema e-Patri, quais
sejam:

ePreencher a sua declara¢do importando de um arquivo do IRPF;
ePreencher nova declara¢do ou declaracgdo retificadora (com ou sem rascunho).

Figura 8 — Escolha da forma de preenchimento da declara¢do no e-Patri
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Escolha uma das opgoes abaixo

= A opcdo “Preencher a sua declara¢dao importando um arquivo do IRPF” reutiliza o ultimo arquivo
transmitido a Receita Federal quando este encontra-se armazenado na memdria do computador do
declarante. Para informacGes detalhadas acessar o Manual Completo do e-Patri (ltem 6.2.1).

= Aopcao “Preencher nova declaragao ou declaragdo retificadora (com ou sem rascunho)” é indicada para
guem nunca declarou o IRPF e deseja preencher a declara¢do a partir de um formulario “em branco”, e
neste caso devera informar todos os dados necessarios, manualmente, no e-Patri. Para informagdes
detalhadas acessar o Manual Completo do e-Patri (Item 6.2.2)

3. COMPROVANTE DE ENTREGA DA DECLARAGAQO

= O comprovante de entrega da declaragdo e-Patri é composto por uma sequéncia alfanumeérica e deve ser
utilizado exclusivamente para comprovar a entrega da declara¢do junto as areas de gestdo de pessoas.
Este comprovante ndo da acesso as informacGes apresentadas na declaragdo entregue.

=  Para se obter o comprovante da entrega da declaracdo, deve-se, na pagina inicial do sistema, selecionar
inicialmente a aba relativa ao ano da declara¢do que se deseja comprovar a entrega e, posteriormente,

clicar no botao.

Figura 9 - Histodrico

Historico
2021 2020
Entrega a partir de 01/11/2022 Entregue

A sua declaragao e-Patri do ano de referéncia 2020, contendo informacgdes patrimoniais, foi entregue

2020 Original e-Patri Entregue 29/10/2021 15:26:56

= O agente publico devera fazer o download do “Comprovante de Entrega de Declaracdo e-Patri”,
utilizado para fins de comprovacdo de entrega da referida declaragdo junto a sua unidade de pessoal.
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https://www.gov.br/cgu/pt-br/assuntos/combate-a-corrupcao/informacoes-estrategicas/e-patri/arquivos-eleicoes/manual-e-patri-2020-2021.pdf
https://www.gov.br/cgu/pt-br/assuntos/combate-a-corrupcao/informacoes-estrategicas/e-patri/arquivos-eleicoes/manual-e-patri-2020-2021.pdf

Figura 10 — Comprovante de Entrega da Declaragao e-Patri
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de entrega. A finalidade deste documento & a comprovagdo € a comprovagao de entrega de uma declaragdo e-Patri para
terceiros.

A autenticidade deste documento pode ser verificada no enderego hitps:/epatni-h_cgu.gov.brl




4. AUTORIZACAO DE ACESSO A DECLARACAO DO IRPF

No e-Patri, o agente publico tem a opc¢do de autorizar o acesso as suas declara¢des de imposto de renda

entregues a RFB conforme a tela abaixo. Nessa tela, no canto superior, é indicado que o
compartilhamento de acesso estd pendente.

Figura 11 — Selecao do compartilhamento de acesso

e-Patri - Sistema Eletronico de Informacoes Patrimoniais e de Conflito de
Interesses

e Nome Nome & (Meu perfil)
Compartilhamento de IRPF pendente & Sair

Declaracao

Declaracdo

Selecione abaixo o que deseja fazer

@ Autorizar o acesso & declaracio do IRPF

Autorizar o acesso da CGU as suas declaragdes do IRPF apresentadas & RFB. Nesse caso suas declaragdes serdo entregues aucmaticamente no e-Patri.

Atenzao:

1A + i

a prestar infor i a flito de i mesmo autorizande o acesso as suas declaragdes. deverdo complementar estas
informagdes via entrega de declaragdo no e-Patri.

2. Agent b i no . 0 e-Patri ainda nac esta registrando a sua opgio de acesso a sua declaracao de IRPF que tenha side realizada no SouGov. Em
breve, essa situagdo sera regularizada e nao ha i de registrar a sua opgao no e-Patri.

3 O e-Patri ainda nao esta bend i te as bes do IRPF apresentadas & Receita. Quando essa fungio passar a funcionar ao registrarmos as
declaragdes recebidas sera iada uma i iva ao e-mail cadastrado. Nac & necessario apresentar uma declaragdo no e-Patri caso tenha compartilhade o

acesso a sua declaragdo e tenha feito a entrega junto 4 Receita Federal. Essa situagdo ndo se aplica aos agentes pablicos cbrigados do ttem 1

EApresentar declaracio no e-Patri. Essa opgao deve ser selecionada pelos agentes publicos:

a obrigados a ap informag de ito de . conforme Art g Decreto 10.571/2020, que partilhado a declaracac do IRPF. sem
excegies.

b. que ndo compartilharam (Terme de autorizagao firmade) cu ndo apresentaram a declaragie no seu propric CPF do IRPF a RFE.

c. que ja entregaram uma declaracdc via e-Patri & precisam apresentar uma retificacdo/complementacdo. (Por ano de referéncia. com ou sem compartilhamento da
declaragao do IRL

d. que ndo apresentaram a RFB declaracio de IRPF por motive de normas tributarias.

& que devem apresentar a declaragdo por motivo de posse, designagao, contratagao ou retormne ao servigo de acordo com o Art. 47 do Decreto 10.571/2020.




Ap0ds selecionar a opgdo de compartilhamento no botdo “Autorizar o acesso a declara¢do do IRPF”, o
sistema abre a tela com a opgBes de autorizar ou ndo o acesso a suas declara¢des do IRPF.

Figura 12 — Compartilhamento de acesso
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Na opgdo “Quero autorizar o uso” o e-Patri abre a tela com o termo de autorizagdo.

Figura 13 - Termo de autorizacao de acesso
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AUTORIZO 0 ACESS0 E ARMAZENAMENTO pela Controladoria-Geral da Unido (CGU) e pelo Tribunal de Contas da Unido (TCU), de todos os dados das minhas Declaragtes do Imposto
sobre a Renda e Proventos de Qualquer Naturera das Pessoas Fisicas (Declaracdo de IRPF) apresentadas & Recsita Federal do Brasil

Informe, nesta oportunidade, estar ciente de qus:

1. Esta autorizagao permite o acesso a todas as declaragbes apresentadas a partir da posse no cargo ou fungao, e substitui autorizagdes apresentadas previamente: (base legal: 55°, art.
137, Lei 8.112/50 & 51°, art 3° Dec. 10.574/2020) assim como o acesso pela Comissdo de Etica Publica da Presidéncia da Republica a todas estas informagdes, quando aplicavel (base
legal Inc. V. 527 art 3° Dec 10.571/2020 ¢/ c Lel 1281372013 e Lei 8.730/1993 o/ ¢ Instrugdo Mormativa do Tribunal de Contas da Unido 87 de 2020}

2. Eventual ato futuro de revogazdo desta autorizagdo nao invalida o acesso e analise relativos s declaragfes ja alcangadas pele termo pactuado, e produzird efeitos a partir das
declaragdec aprecentadas pocterorments & data de revogacio. ou até gue seja cadastrada uma nova autorizacdo de aceccor (base legal Inc. Il 627 art 39 Dec. 10 57142020}

3. Esta autonzagdo nao exme o agente publico da obrigatoriedade de apresentar uma declaracao via sistema e-Patr para fins de saida temporana ou permanente do senvico publico
federal quando aplicavel

4. Esta autorizagdo ndo exime o agente pablico de informar seus bens e atividades econdmicas ou profissionais que nao constem da Declaragdc de IRPF entregue & Receita Federal:
(base legal Inc. IV, 52°, art. 3° Dec 10.571/2020)

5. Esta autorizacdc ndo isenta a responsabilidade do agente publico de prestar e atualzar as nformagdes sobre conflito de interesses diretamente no Sistema e-Fatri, nc caso de
DCUpar ou vir a ocupar os seguintss cargos e fungdes base legal Art g® Dec. 10057172020 o/c Lei 12.813/2013 ¢ Lei 8730/ 1993):

I - oz Minictros de Estado:
Il - o5 ocupantes de cargoem comiss&o ou funcdo de confianza de nivel igual ou superior a 5 do Grupo-Direcda & Assessoramento Superiores - DAS: &
Il - o5 presidentes, os vice-presidentes e os diretores. ou equivalentes, de entidades da administracao publica federal indireta

(O Lie concordo

*®  Cancelar B Continuar




Apds a opgdo “Continuar”, o e-Patri apresenta tela com o histérico de autorizacdes e revogacdes e no
canto direito superior passa a mostrar o icone na cor verde, indicando que o compartilhamento de IRPF
esta ativo. Nessa tela o agente publico devera baixar em arquivo o termo de autorizagao do acesso.

Figura 14 - Histdrico de autoriza¢des

o-Patr.i - Sisﬁema Eletronico de Informagoes Patrimoniais e de Conflito de Interesses
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Declaragio Histoérico Autorizacbes
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13/05/2022 07:40:38 @ Autorizado e-Patri

Baixar autorizagao 0

Figura 15 — Exemplo — Recibo do Termo de Autorizagdao

CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO

RECIBO DO TERMO DE AUTORIZAGAO

CPF:

Nome:

AUTORIZO O ACESSO E ARMAZENAMENTO pela Controladoria-Geral da Unido (CGU) de todos os dados das
Declaragdes do Imposto sobre a Renda e Proventos de Qualquer Natureza das Pessoas Fisicas (Declaragdo de IRPF)
apresentadas a Receita Federal do Brasil.

Informo, nesta oportunidade, estar ciente de que:

1. Esta autorizacdo permite o acesso a todas as declaracdes apresentadas a partir da posse no cargo ou fungdo, e
substitui autorizacdes apresentadas previamente; (base legal: §5°, art. 13°, Lei 8.112/90 e §1°, art. 3° Dec. 10.571/2020),
assim como o acesso pela Comissdo de Etica Piblica da Presidéncia da Replblica a todas estas informacgdes, quando
aplicavel; (base legal: Inc. V, §2°, art. 3° Dec. 10.571/2020 c/c Lei 12.813/2013)

2. Eventual ato futuro de revogagdo desta autorizagdo ndo invalida o acesso e andlise relativos as declaracdes ja
alcangadas pelo termo pactuado, e produzira efeitos a partir das declaragdes apresentadas posteriomente & data de
revogagdo, ou até que seja cadastrada uma nova autorizagd@o de acesso; (base legal: Inc. Il, §2°, art. 3° Dec. 10.571/2020)

3. Esta autorizagdo ndo exime o agente publico da obrigatoriedade de apresentar uma declaragdo via sistema e-Patri
para fins de saida temporaria ou permanente do servigo publico federal quando aplicavel.

4. Esta autoriza¢@o niio exime o agente publico de informar seus bens e atividades econdmicas ou profissionais que ndo
constem da Declaracdo de IRPF entregue a Receita Federal; (base legal: Inc. IV, §2°, art. 3° Dec. 10.571/2020)

5. Esta autorizagdo ndo isenta a responsabilidade do agente puiblico de prestar e atualizar as informagdes sobre conflito
de interesses diretamente no Sistema e-Patri, no caso de ocupar ou vir a ocupar os seguintes cargos e funcdes (base legal:
Art. 9° Dec. 10.571/2020 c/c Lei 12.813/2013):

| - os Ministros de Estado;

Il - os ocupantes de cargo em comissdo ou fun¢do de confianga de nivel igual ou superior a 5 do Grupo-Diregdo e
Assessoramento Superiores - DAS; e

Il - os presidentes, os vice-presidentes e os diretores, ou equivalentes, de entidades da administragdo publica federal
indireta.

Termo registrado no sistema e-Patri em: 13/05/2022, as 07:40:38.
Termo vigente.

O NUMERO DO RECIBO de seu termo de autorizaco é:

cddc9cf2152154284f41a51a5e1 <j
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Para mais informacgdes sobre a op¢do “ndo quero autorizar o uso” confira o Manual Completo do e-Patri
(Item 4.1, pagina 29). Importante: caso ndo autorize o acesso, o agente publico devera, quando
notificado, prestar informag6es de sua Declaragao diretamente a CGU.

5. VERIFICAGAO DE AUTENTICIDADE

A verificacdo de autenticidade é realizada na pagina de login do e-Patri, na opgdo “Verificar
autenticidade”

Figura 16 — Opg¢ao Verificar Autenticidade

e-Patri - Sistema Eletronico de Informacoes Patrimoniais e de Conflito de Interesses

nicio Verificar outenticidade  Pré-codastro usuario @

Login

Bem-vindo ao sistema e-Patri

Ssj= bem-vindo 30 s-Patri

S= voce & Agente Publico Federal bou concursado que exta em processo de posse), o e-Patri permits o
preencniments € entrega de sua declaragao patimonial & de contito de Interesses.

Para isso, & necessiria criar o seu cadasiro autenticado por mein do iogin rico govbr, ou utilizar sua conta ja
adstente Para acessar os sanicos do e-Patr & necessiio que suz conta do login rico govar possua selo prata
ou curo.

Parza mais irformacdes sug=rimas 2 letura do Manual do usuario € do FAQ do e-Patrl em Mips//wwwgosbn
/cgu/pt-br/assuntos/combate-a-cormupcao/irformacoes-estrategicas/e-pati

Login Geral

Acesso para 0s agentes publicos Federal qUE necesstam prestar sua Declaragio e-Pair
Voca pode criar o seu cadastro autenticado por meio de login tnico gov.br para ter acesso a

todos os senvicos pablicos digitas em um <o cadastro

Login CGU

Identificacao com restricdo de acessa
Uso exclusivo para servidores da CGU

Para essa verificagao, deve-se inserir o cddigo de verificagdo no campo indicado. Caso a autenticidade
seja confirmada, sdo apresentadas informagdes referentes a declaragdao, como nome, CPF, Tipo da
Declaragdo e Ano de referéncia.

Figura 17 — Verificar Autenticidade

o-Pafri - Sistema Eletronico de Informacgdes Patrimoniais e de Conflito de Interesses

Inicio Vi ar autenticidade  Pré-cadastro usuario @ =0 Entrar

Verificar autenticidade
Verificar autenticidade termo de autorizacio acesso DIRPF/Opcao e-Patri

mm

Verificar autenticidade de declaracio e-Patri entregue

Inzira o numero do recibo do Termo de autorizacio acesso DIRPF/Opcéo e-Patri

Insira o numero do comprovante de entrega de declaragio
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Figura 18 — Informacgodes da verificacdao da autenticidade

e-Patrl - Sistema Eletronico de Informagoes Patrimoniais e de Conflito de Interesses

9 ALTO CONTRASTE

Inicio Venficar autenticidade

Pré-cadastro usuario ©

Verificar autenticidade

Verificar autenticidade termo de autorizacao acesso DIRPF/Opcéao e-Patri

cibo do Termo de autornza

Confirma a autenticidade do Termo de autorizagéo

Este termo foi registrado no sistema e-Patri com as seguintes informacées:

aragbes do Imposto sobre aRenda e

da obrigatoriedade de apresentar uma declaragao via sistema e-Pat

atri para fins de saida temporana ou

Termo registrado em 13/05/20

Consulta realizada em 13/05/2022 a5

6. SITES UTEIS

Manual Completo do e-Patri

Perguntas Frequentes — FAQ e-Patri

Perguntas Frequentes — FAQ gov.br

Elaborado pela Coordenadoria de Cadastro do IFSul em 2023. Adaptado do MANUAL DO SISTEMA

ELETRONICO DE INFORMACOES PATRIMONIAIS E DE CONFLITO DE INTERESSES (e-Patri) — Controladoria-Geral
da Unido
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